Instructivo para registrarse como usuario en el Sistema de la IGPJ para la pre-carga de
autoridades

Ingresar en un navegador web a la siguiente direccién:
www.santafe.gov.ar/tramites/igpj-tramiteweb

Deberé registrarse como usuario del sistema, haciendo clic en donde dice “PRESIONE AQUI
PARA REGISTRARSE”

SAN?AiFE A Registrarse +lniciar Sesién E e

PORTAL DE TRAMITES

Inspeccion General de Personas Juridicas - Fiscalia de Estado
Inicio Iniciar Sesion de Usuario
Usuario Registrado Nuevo Usuario
Usuario Contrasefna Para iniciar un tramite debe registrarse como usuario
Em——— ey
m ‘ PRESIONE AQUi PARA REGISTRARSE .
——

¢Ha olvidado su usuario o contrasefa? Presione aqui

A continuacion debe completar los datos requeridos en el formulario y hacer clic en “REGISTRAR”

SAN?&FE L Registrarse *JIniciar Sesion 0

PORTAL DE TRAMITES

Inspeccion General de Persenas Juridicas - Fiscalia de Estado

Inicio Nuevo Usuario

Alta Usuario

Complete el formulario

Nombre de usuaric
Email =

Confirmar email =

Cadigo de Verificacion = _ﬁsﬁaj

Le enviaremos una contrasefia al e-mail ingresado, asi como toda otra informacion necesaria para ingresar.

8 e B



El sistema informa la creacion del usuario

SAN-:I?,A*FE 2 Registrarse =] Iniciar Sesion o]

PORTAL DE TRAMITES

Inspeccion General de Persenas Juridicas - Fiscalia de Estado

Inicio Iniciar Sesion de Usuario

usuario ha sido creado y se le ha enviado un email a [a cuenta que registrd con sus datos de accesn>

Usuario Registrado Nuevo Usuario

Usuario Contrasefda . P .
Para iniciar un tramite debe registrarse como usuario

m PRESIONE AQUi PARA REGISTRARSE

¢Ha olvidado su usuario o contrasefia? Presione aqui.

Debe ingresar a su cuenta de correo para obtener los datos de registracion que le van a permitir
acceder al sistema

Gmall - B G Mis ~

REDACTAR o Social [EEEN
_ £a Principal 2 :

- ouTube, Google+

Promociones
®

Mercado Libre, Mercado Pago, Mercad...

Recibidos (2)
send Registro de usuario - Hola Te has registrado con éxito en el sisterna de tramites «
Destacados
Gmail ~ “ a ] [] - ¥ - Mas =

Registro de usuario  reciicos =

Recibidos (1)

o send@example.com £
Destacados para mi =
Erwiados Hola
Eorradores Te has registrado con éxito en el sistema de tramites de la provincia.

Fodras ingresar al mismmo a través de la siguiente URL
https:// wew santafe. gov. artramites/igpj-tramiteweb/login

con los siguientes datos b

usuario;  usuario
contrasefia; bEe2lc

Hacer clic sobre el link o copiar y pegar el mismo en un navegador web



Debe ingresar el nombre de usuario con el que se registrd y la contrasefa proporcionada en el
mail y luego hacer clic en “INGRESAR”

SAN?.A:-FE L Registrarse  #Dlniciar Sesion ¥

PORTAL DE TRAMITES

Inspeccion General de Personas Juridicas - Fiscalia de Estado

Inicio Iniciar Sesion de Usuario

Usuario Registrado Nuevo Usuario

Usuario Contrasefa Para iniciar el tramite de reempadronamiento u obtener personeria

. Juridica, un representante legal debe registrarse como usuario
usuario | wessss ‘
PRESIONE AQUI PARA REGISTRARSE

¢Ha olvidado su usuario o contrasefia? Presione aqui

Al ingresar por primera vez se le va a solicitar el cambio de contrasena, elija su nueva contrasena
y luego hacer clic en “ACEPTAR”

PORTAL DE TRAMITES

Inspeccicn General de Personas Juridicas © Fiscalia de Estado

Inicio Modulo Usuarios: Modificacion de Contrasena

O 5u contrasena ha vencido. Cambie su contrasefa.

Editar Contrasena de Usuario

Complete el formulario

Contrasefia actual & = sseses

Contrasefa nueva % | esseess

Reingrese la nueva contrasefia

CANCELAR

Ahora puede iniciar la carga de autoridades de una entidad. Debe hacer clic sobre “Formulario
Nuevo”

SAN?&FE # Inicio & Formularios + 2 (usuario) ~

PORTAL DE TRAMITES
Inspeccion General de Personas Juridicas - Fiscalia de Estado

Inicio Inicio

© La contraseiia ha sido editada

& Formularios L Usuario

=+ Formulario Nuevo @ Cambiar la contrasefa



Es este formulario primero busque la entidad para la cual va a cargar las autoridades. Para ello
escriba parte del nombre de la misma y luego debe hacer clic en “BUSCAR”

Q Buscar Entidades

cuit @ ingrese el cuit sin guiones

Legajo

Nombre Entidad bochas club

Tipo Entidad Seleccione ¥
Localidad
‘ BUSCAR )
—
Cuit Legajo Nombre Tipo Localidad Seleccionar

Se mostraran todas las entidades que cumplan con lo solicitado

Legajo
Nombre Entidad bochas club
Tipo Entidad Seleccione ¥

Localidad

BUSCAR

99000012374 321 BOCHAS CLUB1° DE MAYO Asociacion GRUTLY
99000088915 11535 BOCHAS CLUB 1 DE JULIO Asociacion RAFAELA
30707240241 8694 BOCHAS CLUB BARTOLOME MITRE Asociacion SANTA FE
33692413909 9199 BOCHAS CLUB EL LITORAL Asociacion SANTA FE
30711650535 3242 BOCHAS CLUB FRENCH Asociacion SANTA FE
99000012714 3016 BOCHAS CLUB LA PAMPITA Asociacion SANTA FE
99800012706 5602 BOCHAS CLUBLOS 40 Asociacion SANTA FE
99800012692 2465 BOCHAS CLUB LOS ASES Asociacion SANTA FE
99000012684 3080 BOCHAS CLUBLOS CUARENTA ( ASOCIACION CIVIL) Asociacion SANTA FE
00000038454 5858 BOCHAS CLUBLOS POQUITOS Asaciacion SANTA FE

Para reducir la cantidad de resultados puede escribir parte del nombre y la localidad
Cuando encuentre la entidad haga clic en “SELECCIONAR”

Q Buscar Entidades

cuit @ ingrese el cuit sin guiones

Legajo

Nombre Entidad biblinteca
Tipo Entidad Seleccione v

Localidad san javier

BUSCAR

Cuit Legajo Nombre Tipo Localidad Seleccionar

39767808655 6924 BIBLIOTECA POPULAR JULIO MIGNO Asociacion SAN JAVIER
—



Para cargar los integrantes haga clic en “ACEPTAR”

Cuit Legajo Nombre Tipo Localidad Seleccionar
30707808655 6924 BIBLIOTECA POPULAR JULIO MIGNO Asaciacion SAN JAVIER

Datos del tramite

Complete el formulario

Tramite tipo %

Entidad =

INFORME DE NUEVAS AUTORIDADES v

BELIOTECA POPULAR JULIC MIGND

‘ ACEPTAR '

Se muestran los datos de la entidad, para cargar los integrantes haga clic en “AGREGAR

INTEGRANTE”

Si no es la entidad correcta haga clic en “ELIMINAR FORMULARIQO” y realice la nueva busqueda
para seleccionar la entidad correcta

@ El formulario se cred comes tamente

Datos de la Entidad

Tipo de Asociacion
T

Nombre

Teléfono fijo
Teléfono Celular
Calle

Nro

Piso

Depta/Ofic
Localidad

Codigo de Verificacion
Actualizado

Creado

Asociacidn

20707B0BESE

BIELIOTECA POPULAR JULIO MIGND
424161

SAMN MARTIN
1811
o

SAN JAVIER
b576e7H003c024164683500793d c 3fBa
24-05-2007 0522

24-05-2017 0522

Comision Directiva actual / Autorizados para el tramite

AGREGAR INTEGRANTE

ELIMINAR FORMULARID

& IMPRIMIR FORMULARIO PARA PRESENTAR



Complete todos los datos de cada integrante de la entidad y haga clic en “GUARDAR”

Para cargar el domicilio del integrante, si el domicilio del mismo no es en la provincia de Santa Fe,
el sistema le permite escribir la localidad. En el caso que el mismo tenga domicilio en la provincia
de Santa Fe, debe seleccionar primero la provincia, luego el departamento y por ultimo la
localidad.

Drorsic oy

Orron Do

Cuando guarde los datos del integrante el sistema informa que el integrante ha sido creado y se
mostraran algunos de los datos del mismo

Datos de la Entidad

Tipo de Asociacién Asociaciin
CUIT ZOTOTE0BEES
Nombre HIBLIOTECA POPULAR JULKD MIGND
Telélona fijo 2za151
Teléfone Celular
Calle SANMARTIMN
Nro 1E11
Fize O
Deplajolic
Localidad SAM MAWVIER
Cédige de Verificacidn chdriaFiiales0esiadamic 3177433
Acimalizado 24053007 0737
Creade 24053007 0927

Comision Directiva actual / Awtorizados para el tramite

Cwit / Cuil ¢ Cdi Tipo de Persana Apellido Hambre Cargo Autorizado por el tramite Accianes

SIOOOO000T fimica GARCW JOBE PRESIDENTE mo ®|[r

AGREGAR INTEGRANTE

ELIMINAR FORMULARID & IMPRIMIR FORMULARID PARA PRESENTAR



Para continuar agregando todos los integrantes hacer clic en “AGREGAR INTEGRANTE”".

Comision Directiva actual / Autorizados para el tramite

Cuit / Cuil / Cdi Tipo de Persona Apellido
99000000007 fisica

Nombre Cargo Autorizado por el tramite Acciones

GARCIA JOSE PRESIDENTE si ® 7

ELIMINAR FORMULARIO

AGREGAR INTEGRANTE

2 IMPRIMIR FORMULARIO PARA PRESENTAR

Si necesita corregir algun dato relacionado con un integrante debe hacer clic en el lapiz que esta

debajo en la columna “Acciones” y en el renglon correspondiente al integrante cuyos datos hay
que actualizar

Comision Directiva actual / Autorizados para el tramite

Cuit / Cuil / Cdi Tipo de Persona Apellido
99000000007 fisica

Nombre Cargo Autorizado por el tramite Acciones

GARCIA JOSE PRESIDENTE si ® 7 h

AGREGAR INTEGRANTE

ELIMINAR FORMULARIO

= IMPRIMIR FORMULARIO PARA PRESENTAR

Para imprimir el formulario para presentarlo en la IGPJ debe hacer clic en “IMPRIMIR
FORMULARIO PARA PRESENTAR”

Comision Directiva actual / Autorizados para el tramite

Cuit f Cuil / Cdi Tipoe de Persona Apellida
000000007 fisica

Mombre Cargo Autorizade por el trimite Acciones

GARCIA JOSE PRESIDEMTE ] -,

AGREGAR INTEGRANTE

ELIMINAR FORMULARIO & IMPRIMIR FORMULARIO PARA PRESENTAR R

Recuerde que cada vez que agrega un integrante o realiza un cambio en el formulario se genera
un nuevo cédigo para el formulario, se debe presentar impresa la ultima version del formulario y el
mismo debe ser firmado por los representantes legales y dichas firmas deben estar certificadas.




