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CAPÍTULO VII PROCEDIMIENTOS ACORDADOS

Sección VII A Encargos para aplicar procedimientos acordados.
Ejemplo de informe sobre procedimientos acordados



INFORME DE CONTADOR PÚBLICO INDEPENDIENTE RESULTANTE DE LA APLICACIÓN DE PROCEDIMIENTOS ACORDADOS



Señores
Accionistas, Presidente y Directores,	{adaptar según corresponda} de
………………………………………………………..
ABCD
CUIT N°: ……………
Domicilio legal: …………………

Objeto del encargo

He realizado los procedimientos acordados con (identificar a las partes involucradas, por ejemplo: “la dirección4 de ABCD y de XYZ”), y que se detallan en el párrafo denominado “Procedimientos acordados”, relacionados con la información de XYZ que surge de su estado de situación patrimonial(o “balance general”)3 al ….. de.................... de 20X2 así como del resumen de las políticas contables significativas y otra información explicativa incluidas en las notas..... a …. y los anexos..... a ……….El encargo se llevó a cabo con el objeto de asistir a la dirección {adaptar según corresponda} de ABCD en la compra de las acciones de XYZ.

Responsabilidad de la dirección {adaptar según corresponda} de ABCD y de XYZ

La dirección {adaptar según corresponda} de XYZ es responsable de la preparación y presentación razonable de los estados contables de esa entidad de conformidad con las normas contables profesionales argentinas.

La suficiencia de los procedimientos de naturaleza de auditoría que he llevado a cabo es responsabilidad de las direcciones de ABCD y de XYZ. Consecuentemente, no hago ninguna manifestación sobre la suficiencia de los procedimientos descriptos más abajo, ya sea para el propósito para el cual el presente informe ha sido requerido como para ningún otro propósito.

Responsabilidad del contador público

Mi responsabilidad consiste en llevar a cabo los procedimientos acordados sobre la información que surge del estado de situación patrimonial (o “balance general”)3 de XYZ al ….. de....................
de 20X2 de conformidad con las normas sobre encargos para aplicar procedimientos acordados establecidas en la sección VII.A de la Resolución Técnica N° 37 de la Federación Argentina de Consejos Profesionales de Ciencias Económicas. Soy independiente de ABCD y de XYZ y he

[bookmark: _GoBack]cumplido las demás responsabilidades de ética de conformidad con los requerimientos del Código de Ética del Consejo Profesional de Ciencias Económicas de la Provincia de Santa Fe y de la Resolución Técnica N° 37 de la FACPCE que requiere que ejecute los procedimientos acordados y que presente un informe que contenga los hallazgos derivados de la tarea.
Los procedimientos realizados no constituyen una auditoría ni una revisión y, por lo tanto, no se expresa ninguna seguridad respecto de la información que es objeto de la aplicación de los procedimientos acordados. Por tal motivo, quienes han solicitado el informe evaluarán por sí mismos los procedimientos y los resultados informados para extraer sus propias conclusiones. Si hubiese realizado procedimientos adicionales, una auditoría o una revisión, otras cuestiones podrían haber llegado a nuestro conocimiento, las que les hubiesen sido oportunamente informadas.

Procedimientos acordados realizados

Para los activos clasificados como:

1. Maquinarias e Inmuebles dentro del rubro Bienes de Uso, individualmente iguales o superiores a
$...... :

Maquinarias
a) Efectué una inspección ocular, y
b) Constaté la existencia de informes de recepción y facturas de compra.

Inmuebles
a) Verifiqué la existencia de escrituras traslativas de dominio, y
b) Obtuve un Informe de dominio al Registro de la Propiedad a fin de constatar la existencia o no de gravámenes sobre ellos.

2. Activos intangibles adquiridos y/o desarrollados superiores individualmente a $.....:

Verifiqué que no se trate de costos de costos de publicidad ni de entrenamiento constatando:
a) La totalidad de las actas de reuniones de Directorio de los dos últimos ejercicios económicos.
b) La documentación de respaldo de las erogaciones realizadas.
c) Que aquellos intangibles relacionados con la propiedad intelectual se encontrasen protegidos legalmente.

Hallazgos

De la realización de los procedimientos descriptos precedentemente, he obtenido los siguientes hallazgos:

Maquinarias

1. No pude constatar físicamente y no obtuvimos documentación que acredite la existencia y propiedad de la máquina procesadora de tubos identificada como Atlas 260, número interno 11360.
2. Según surge del informe de dominio respectivo, el inmueble ubicado en la ciudad de. ...........

cuya nomenclatura catastral es.... se encuentra gravado con hipoteca en primer grado a favor de XXX por un importe de $.......

Otras cuestiones

Mi informe concierne únicamente a las direcciones de ABCD y a XYZ y no asumo responsabilidad por su distribución o utilización por partes distintas a las aquí mencionadas. Asimismo, alcanza sólo a las cuentas, rubros o información especificada sobre los que se aplicaron los procedimientos acordados y no se extiende al estado de situación patrimonial (o “balance general”) o a los estados contables de XYZ al ….. de	de 20X2 considerados en su conjunto.

Ciudad de ……………., ….. de	de 20XX
[Identificación y firma del contador]

CAPÍTULO VII PROCEDIMIENTOS ACORDADOS

Sección VII B Encargos de compilación
a) Ejemplo de informe sobre encargos de compilación. Estados contables para fines generales preparados de conformidad con normas contables profesionales


Tener presente que la información compilada debería llevar la leyenda “NO AUDITADA” o similar.

INFORME DE CONTADOR PÚBLICO INDEPENDIENTE DE COMPILACIÓN DE ESTADOS CONTABLES

Señores
Accionistas, Presidente y Directores,	{adaptar según corresponda} de
………………………………………………………..
ABCD
CUIT N°: ……………
Domicilio legal: …………………

Informe de compilación

Objeto del encargo

He sido contratado por ABCD para compilar, tomando como base la información suministrada por la dirección{adaptar según corresponda} de la entidad, el estado de situación patrimonial (o “balance general”) de ABCD al ….. de de 20X2 y los estados de resultados, de evolución del patrimonio neto y de flujo de efectivo correspondientes al ejercicio económico terminado en dicha fecha, con sus notas …….. a ……y anexos ….. a…….., conforme a las normas contables profesionales argentinas.

Responsabilidad de la dirección {adaptar según corresponda}

La dirección {adaptar según corresponda} es responsable de la razonabilidad de la información suministrada para llevar a cabo la compilación y es responsable ante los usuarios de la información contable que he compilado.

Responsabilidad del contador público

Mi responsabilidad consiste en compilar la información contable suministrada por la dirección4. He llevado a cabo mi trabajo de conformidad con las normas sobre encargos de compilación establecidas en la sección VII.B de la Resolución Técnica N° 37 de la Federación Argentina de Consejos Profesionales de Ciencias Económicas. Soy independiente de ABCD y he cumplido las demás responsabilidades de ética de conformidad con los requerimientos del Código de Ética del Consejo Profesional de Ciencias Económicas de la Provincia de Santa Fe y de la Resolución Técnica N° 37 de la FACPCE

Un encargo de compilación tiene por objetivo que el contador público utilice su conocimiento experto en materia de contabilidad en contraposición al conocimiento experto en materia de auditoría, con el fin de reunir, clasificar y resumir información contable. Esta tarea consiste comúnmente en sintetizar información detallada y transformarla en información concisa, manejable y comprensible, sin necesidad de verificar las afirmaciones subyacentes en dicha información.

Manifestación profesional

Los procedimientos utilizados no me permiten expresar ninguna seguridad sobre la información contable ni están concebidos para tal efecto. Por esta razón, y dado que no he llevado a cabo ni una auditoría ni una revisión, no emito ninguna opinión o seguridad acerca de la información contable identificada en “Objeto del encargo”.


Informe sobre otros requerimientos legales y reglamentarios6

Según surge de los registros contables de la entidad, el pasivo devengado al..... de....................
de 20X2 a favor del Sistema Integrado Previsional Argentino en concepto de aportes y contribuciones previsionales ascendía a $...................... y no era exigible a esa fecha (o “y
$...................... era exigible y $.	no exigible a esa fecha”).


Ciudad de ……………., ….. de	de 20XX

[Identificación y firma del contador]


b) Ejemplos de informes sobre encargos de compilación. Estados contables para fines específicos preparados de conformidad con disposiciones relativas a la información contable contenida en contrato de franquicia



INFORME DE CONTADOR PÚBLICO INDEPENDIENTE DE COMPILACIÓN DE ESTADOS CONTABLESPREPARADOS CONFORME A LAS DISPOSICIONES DE UN CONTRATO DE FRANQUICIA



Señores
Accionistas, Presidente y Directores,	{adaptar según corresponda} de
………………………………………………………..
ABCD
CUIT N°: ……………
Domicilio legal: …………………

Informe de compilación

Objeto del encargo

He sido contratado por ABCD para compilar, tomando como base la información suministrada por la dirección {adaptar según corresponda} de la entidad, el estado de situación patrimonial (o “balance general”) de ABCD al ….. de de 20X2 y los estados de resultados, de evolución del patrimonio neto y de flujo de efectivo correspondientes al ejercicio económico terminado en dicha fecha, con sus notas ……. a….. y anexos ….. a ….., sobre la base de las disposiciones relativas a información contable del contrato de franquicia de	suscripto entre ABCD y FGH con
fecha ……de	de 20XX (en adelante, “contrato de franquicia”).

Responsabilidad de la dirección {adaptar según corresponda}

La dirección {adaptar según corresponda} es responsable de la veracidad y razonabilidad de la información suministrada para llevar a cabo la compilación y es responsable ante los usuarios de la información contable que he compilado.

Responsabilidad del contador público

Mi responsabilidad consiste en compilar la información contable suministrada por la dirección
{adaptar según corresponda}. He llevado a cabo mi trabajo en conformidad con las normas sobre encargos de compilación establecidas en la sección VII.B de la Resolución Técnica N° 37 de la Federación Argentina de Consejos Profesionales de Ciencias Económicas. Soy independiente de ABCD y he cumplido las demás responsabilidades de ética de conformidad con los requerimientos del      Código      de      Ética      del      Consejo      Profesional      de      Ciencias      Económicas de la Provincia de Santa Fe y de la Resolución Técnica N° 37 de la FACPCE

Un encargo de compilación tiene por objetivo que el contador público utilice su conocimiento

experto en materia de contabilidad en contraposición al conocimiento experto en materia de auditoría, con el fin de reunir, clasificar y resumir información contable. Esta tarea consiste comúnmente en sintetizar información detallada y transformarla en información concisa, manejable y comprensible, sin necesidad de verificar las afirmaciones subyacentes en dicha información.

Manifestación profesional

Los procedimientos utilizados no me permiten expresar ninguna seguridad sobre la información contable ni están concebidos para tal efecto. Por esta razón, y dado que no he llevado a cabo ni una auditoría ni una revisión, no emito ninguna opinión o seguridad acerca de la información contable identificada en “Objeto del encargo”.

Énfasis sobre base contable

Llamo la atención sobre la nota     a los estados contables adjuntos, en los que se describe la base
contable. Los estados contables han sido preparados para permitir a ABCD cumplir con las disposiciones sobre información contable del contrato de franquicia anteriormente mencionado. En consecuencia, los estados contables pueden no ser apropiados para otra finalidad.

Otras cuestiones

Mi informe se dirige únicamente a ABCD y FGH y no asumo responsabilidad por su distribución o utilización por partes distintas a las aquí mencionadas.

Informe sobre otros requerimientos legales y reglamentarios6

Según surge de los registros contables de la entidad, el pasivo devengado al..... de....................
de 20X2 a favor del Sistema Integrado Previsional Argentino en concepto de aportes y contribuciones previsionales ascendía a $...................... y no era exigible a esa fecha (o “y
$...................... era exigible y $.	no exigible a esa fecha”).


Ciudad de ……………., ….. de	de 20XX

[Identificación y firma del contador]

CAPÍTULO VII PROCEDIMIENTOS ACORDADOS

Sección VII C Informes especiales no incluidos en la sección V
a) Informe especial
Aclaraciones:
Los trámites o información posible de ser objeto del encargo pueden ser variados de acuerdo a los requerimientos del regulador. Un ejemplo podría consistir en un trámite de inscripción de reducción del capital social ante el regulador de personas jurídicas, el título podría ser: “Informe especial de contador público independiente sobre precalificación del trámite de reducción del capital social por pérdidas acumuladas”.
El objeto del encargo es normalmente información del ente contenida en algún medio de soporte y que debe ser apropiadamente identificada.
Debe evitarse el uso de expresiones como “auditar”, “revisar”, “examinar”, que podría dar a entender que se trata de encargos de aseguramiento.
De existir hallazgos que afecten la información objeto del encargo, agregar en la manifestación profesional: “excepto por las siguientes observaciones u excepciones” y detallar a continuación.




INFORME ESPECIAL DE CONTADOR PÚBLICO INDEPENDIENTE SOBRE [completar según
corresponda]


Señores
Accionistas, Presidente y Directores,	{adaptar según corresponda} de
………………………………………………………..
ABCD
CUIT N°: ……………
Domicilio legal: …………………


Objeto del encargo:

He sido contratado por ABCD para emitir un informe especial sobre [indicar el objeto del encargo según corresponda], de acuerdo con lo requerido por [indicar, si corresponde, la fuente del requerimiento] en relación con [indicar, si corresponde, el trámite y/o información objeto del encargo]. Dicha información ha sido firmada/inicialada por mí para propósitos de identificación solamente, y en adelante, referida como “la Información objeto del encargo”.

Responsabilidad de la Dirección {adaptar según corresponda} de la Sociedad:

La Dirección de la Sociedad {adaptar según corresponda} es responsable de la preparación y presentación de la Información objeto del encargo de acuerdo con lo requerido por [indicar la fuente del requerimiento] y del cumplimiento de [hacer referencia, según corresponda, a las normas del regulador y/o normas legales que se utilizaron para preparar dicha información].

Responsabilidad del contador público:

Mi responsabilidad consiste en la emisión del presente informe especial, basado en mi tarea profesional, que se detalla en el párrafo siguiente, para cumplir con los requerimientos de [indicar, según corresponda, el organismo de control mencionado en el párrafo 1]. Soy independiente de ABCD y he cumplido las demás responsabilidades de ética de conformidad con los requerimientos del      Código      de      Ética      del      Consejo      Profesional      de      Ciencias      Económicas de la Provincia de Santa Fe y de la Resolución Técnica N° 37 de la FACPCE

Tarea profesional:

Mi tarea profesional fue desarrollada de conformidad con las normas sobre informes especiales establecidas en la sección VII.C de la segunda parte de la Resolución Técnica N° 37 de la Federación Argentina de Consejos Profesionales de Ciencias Económicas [en adelante, “Resolución Técnica N° 37”] y consistió en la aplicación de ciertos procedimientos necesarios para corroborar el cumplimiento por parte de la Sociedad con los requerimientos de … [indicar, según corresponda, el organismo de control mencionado en el párrafo 1.]. La Resolución Técnica N° 37 que planifique y ejecute mi tarea de forma tal que me permita emitir el presente informe especial. En consecuencia, mi trabajo no constituye una auditoría o revisión de estados contables, ni otro encargo de aseguramiento. Los procedimientos detallados a continuación han sido aplicados sobre los registros y documentación que me fueron suministrados por ABCD Mi tarea se basó en la premisa que la información proporcionada es precisa, completa, legítima y libre de fraudes y otros actos ilegales, para lo cual he tenido en cuenta su apariencia y estructura formal. Los procedimientos realizados consistieron únicamente en:

a) Cotejar….
b) Recalcular …
c) [describir los procedimientos en forma detallada]


Manifestación profesional

Alternativa 1: manifestación relacionada con el cumplimiento normativo en la Información objeto del encargo indicando que no hay hallazgos que lo afecten Sobre la base del trabajo realizado, cuyo alcance se describe en el párrafo precedente, informo que de las corroboraciones realizadas sobre la Información objeto del encargo, no surgieron hallazgos que afecten el cumplimiento por parte de la Sociedad con los requerimientos de… [Indicar, según corresponda, el organismo de control mencionado en el párrafo 1.]


Alternativa 2: manifestación relacionada con la determinación de la Información objeto del encargo, indicando que no hay hallazgos que la afecten Sobre la base del trabajo realizado, cuyo alcance se describe en el párrafo precedente, informo que de las corroboraciones realizadas no surgieron hallazgos que afecten la determinación de la Información objeto del encargo.


Alternativa 3: manifestación relacionada con la Información objeto del encargo, indicando que no hay hallazgos que la afecten Sobre la base del trabajo realizado, cuyo alcance se describe en el

párrafo precedente, informo que de las corroboraciones realizadas [adecuar según corresponda en función a los procedimientos aplicados] no surgieron hallazgos que mencionar que afecten la Información objeto del encargo.


Alternativa 4: manifestación acerca de cada uno de los hallazgos surgidos de la aplicación de cada uno de los procedimientos aplicados. Sobre la base del trabajo realizado, cuyo alcance se describe en el párrafo precedente, informo que: a. [detallar cada hallazgo]

Restricción de uso del informe especial:

Mi informe ha sido preparado exclusivamente para uso de la Dirección {adaptar según corresponda} de la Sociedad y para su presentación ante [indicar, si corresponde, el organismo de control correspondiente] en relación con [hacer referencia al asunto mencionado en el párrafo 1.] y, por lo tanto, no asumo responsabilidad en el caso que sea utilizado, o se haga referencia a él o sea distribuido con otro propósito..

Lugar y fecha
[Firma del profesional]

Sección VII C Informes especiales no incluidos en la sección V
b) Sociedades Cooperativas. Informe especial sobre balance de sumas y saldos



INFORME ESPECIAL DE CONTADOR PÚBLICO INDEPENDIENTE SOBRE BALANCE DE SUMAS Y SALDOS AL …………..


Señores Presidente y

Miembros del Consejo de Administración de Cooperativa ABCD
CUIT N°

Domicilio legal:


Objeto del encargo

He sido contratado por la Cooperativa ABCD para emitir un informe especial sobre el Balance de sumas y saldos de las cuentas patrimoniales al ….. de.................... de …. y de las cuentas de resultados por el período de …..meses terminado en dicha fecha, de acuerdo con lo requerido por el Instituto Nacional de Asociativismo y Economía Social (INAES) – Res. N° 996/2021. Dicha información ha sido firmada / inicialada por mí para propósitos de identificación solamente, y en adelante, referida como “la Información objeto del encargo”.

Responsabilidad del Consejo de Administración de la Cooperativa

El Consejo de Administración de la Cooperativa ABCD es responsable de la preparación y presentación de la Información objeto del encargo de acuerdo con lo requerido por INAES y del cumplimiento de artículo 81 in fine de la Ley N° 20.337 y Resolución N° 996/2021 de INAES.

Responsabilidad del contador público

Mi responsabilidad consiste en la emisión del presente informe especial, basado en mi tarea profesional, que se detalla en el párrafo siguiente, para cumplir con los requerimientos del Instituto Nacional de Asociativismo y Economía Social (INAES).

Tarea profesional

Mi tarea profesional fue desarrollada de conformidad con las normas sobre informes especiales establecidas en la sección VII.C de la segunda parte de la Resolución Técnica N° 37 de la Federación Argentina de Consejos Profesionales de Ciencias Económicas (en adelante, “Resolución Técnica N° 37”) y consistió en la aplicación de ciertos procedimientos necesarios para corroborar el cumplimiento por parte de la Cooperativa con los requerimientos de INAES.


En un encargo para emitir un informe especial, el contador aplica una serie de procedimientos, y se limita a dar una manifestación de hallazgos sobre la base de los resultados obtenidos de esos procedimientos. Este servicio mejora la confiabilidad de la información objeto del trabajo, al estar acompañada por una manifestación profesional independiente que es diferente de la de los encargos de aseguramiento incluidos en los capítulos III, IV y V de la Resolución Técnica N° 37.

Los procedimientos detallados a continuación han sido aplicados sobre los registros y documentación que me fueron suministrados por la Cooperativa. Mi tarea se basó en la premisa que la información proporcionada es precisa, completa, legítima y libre de fraudes y otros actos ilegales, para lo cual he tenido en cuenta su apariencia y estructura formal.

Los procedimientos realizados consistieron únicamente en:
(Ejemplos de los procedimientos realizados)

1. cotejo del Balance de sumas y saldos con los registros contables de la Cooperativa;
a) cotejo del total de sumas con el total del Debe y del Haber del Libro Diario al …. de ……… de
….;
b) cotejo del total de los saldos del listado de cuentas con los respectivos saldos de las cuentas de los registros contables (Mayor General);
c) comprobar que no hayan quedado cuentas del Mayor General sin incorporar al Balance de sumas y saldos;
2. comprobaciones matemáticas de la información contenida en el Balance de sumas y saldos;
3. revisión conceptual del balance de sumas y saldos;
4. examen de las actas de asamblea y del Consejo de Administración;
5. revisión comparativa de la información contable en su relación con la del último cierre del ejercicio, con la de los períodos intermedios anteriores y con la del período intermedio equivalente del ejercicio anterior;
6. comprobaciones globales de razonabilidad (Detallar las que fueron realizadas);
-	Comprobación analítica del monto de depreciaciones/amortizaciones de los bienes de uso / activos intangibles del período
7. preguntas a funcionarios y empleados del ente cooperativo al que corresponde la información contable objeto de auditoría, respecto de aspectos importantes que pudieran afectar a la información contenida en dichos estados;
8. comprobación de la distribución o capitalización de excedentes dispuesta por la Asamblea del
….. de ……………. de ….. (de aquellos ejercicios en que hubo superávit);
9. comprobación de la aplicación del fondo de acción asistencial y laboral y para estímulo del personal y del fondo de educación y capacitación cooperativa (de encontrarse éstos constituidos), mediante su cotejo con la respectiva documentación que respalda el empleo de los mencionados fondos a los fines específicos que determinaron su creación;
10. recalculo de los intereses devengados al cierre del período por préstamos bancarios tomados por la Cooperativa
11. (Otros procedimientos, de corresponder)

Manifestación profesional


Sobre la base del trabajo realizado, cuyo alcance se describe en el párrafo precedente, informo que de las corroboraciones realizadas en función a los procedimientos aplicados, no surgieron hallazgos que mencionar que afecten la Información objeto del encargo

{Párrafo a agregar en el caso que la Cooperativa no haya contabilizado el ajuste por inflación del período}
Otra cuestión – Moneda de presentación

La información presentada en el Balance de sumas y saldos de la Cooperativa es histórica; esto es, sin contemplar los efectos del cambio en el poder adquisitivo de la moneda. Por lo tanto, debe ser leída teniendo en cuenta tal consideración para interpretarla en forma adecuada, dado que las cifras expuestas en el Balance de sumas y saldos adjunto pueden diferir significativamente de los saldos ajustados por inflación que surgirían de aplicar las normas contables profesionales argentinas.

Restricción de uso del informe especial

Mi informe ha sido preparado exclusivamente para uso del Consejo de Administración de la Cooperativa y para su presentación ante INAES y, por lo tanto, no asumo responsabilidad en el caso que sea utilizado, o se haga referencia a él o sea distribuido con otro propósito.

Informe sobre otros requerimientos legales y reglamentarios

a) Al … de …. de …., los libros y registraciones contables de la Cooperativa ABCD exigidos por la Ley de Cooperativas han sido llevados en sus aspectos formales de conformidad con las disposiciones legales vigentes.

b) Según surge de los registros contables de la Cooperativa ABCD, el pasivo devengado al … de
……… de …… a favor del Sistema Integrado Previsional Argentino en concepto de aportes y contribuciones previsionales ascendía a $ ………… y no era exigible a esa fecha {o “…, siendo $ ………… exigibles y $	no exigibles a esa fecha”}.

c) La Cooperativa se encuentra alcanzada por la contribución especial establecida por la Ley N° 23.427, encontrándose inscripta con la CUIT 00-00000000-00. Al … de …. de …., según surgen de sus registros contables, la deuda devengada en concepto del Fondo para Educación y Promoción Cooperativa – Ley N° 23.427 asciende a $ …… no siendo exigibles a esa fecha (o de los cuales $ …… eran exigibles a esa fecha)

d) {Otras… de acuerdo a cada jurisdicción}. [Lugar y fecha]
[Identificación y firma del contador]
